
アップロード手順 
 

※ お手数ですが、ＰＤＦファイル（アルバム）のファイル名を下記基準で確認し、アップロードをお願い致します。 

   製造ラインはＰＤＦファイル名で製造工程を識別致します。 

 

 

PDF ファイル名が、注文書ファイル”PDF ファイル名”欄の記載番号と一致していることを 

確認して下さい。 

        例） ツインリング式 長方形・縦型（２１０mm×１４８mm）８P １冊  

テンプレート名：ＴＴ05081XXXXXX   ⇒   PDF ファイル名：TT0508１001001 

TT05081 ＸＸＸ ＸＸＸ 

T T 05 08 1 001 001～ 

T ツインリング式 

J 上製本 

H 上製本プレミアム 

T 長方形・縦型 

Y 長方形・横型 

又は正方形型 

用紙

サイズ 

ページ

数 

1 本文 

2 表紙 

注文数量 

001：1 冊 

自動連番 

上製本：本文・表紙は同番 

 

 

 

 

発注年月日のフォルダを作成し、注文書ファイルとＰＤＦファイルを移動後ｚｉｐで圧縮します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発注年月日とは・・・アップロード実施日となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．ＰＤＦファイル名を確認する 

２．ＰＤＦファイルを１つのフォルダにまとめて圧縮する 

Ａ：“mubook_order_V**.xls” （注文書ファイル） 

Ｂ：“TT05081001001.pdf”ツインリグ式（本文ファイル）  

Ｄ：“JT04082001001.pdf”上製本（表紙ファイル） 
 

Ｃ：“JT04081001001.pdf”上製本（本文ファイル） 
 

Ｂ 

※上製本は、本文+表紙で１セットです。 

 

フォルダ名：“発注年月日” 

 

Ｂ 

Ｃ Ｄ 

Ａ

q 

圧縮(zip) アップロードフォルダ 

 
例 

例 ２０１０年１月１日アップロード 

 
アップロードフォルダ 

 
注文書ファイル 

同日でお願い致します 

20100101 

 

20100101.zip 



 

 

上記アップロードフォルダを弊社サーバーにＦＴＰでアップロードをお願い致します。 

その際に教室ＩＤと教室パスワードが必要となります。 

ＦＴＰサーバー名 （ホスト名 ）：www.mubook.jp 

ＦＴＰアカウント名（ユーザ名）：教室ＩＤ 

Ｆ Ｔ Ｐ パ ス ワ ー ド：教室パスワード 

 

 

※ １教室１日１注文書のみ受付とさせて頂きます。 

 

※ データ確認・ご入金確認後、 営業日午後１７時にデータをダウンロードし翌営業日に製本作業を開始致します。 

尚、休日明けにつきましては、翌営業日の朝一でデータをダウンロードし当日作業開始となります。 

＜データの修正や追加があった場合＞ 

１７時前・・・データはサーバーに残っておりますので随時修正が可能です。 

１７時後・・・発注年月日を翌日の日付に修正をして、翌営業日１７時前まで随時修正が可能です。 

 

※ 商品単価を落とす為、製造合理化をしております。 

上記、ファイル名やフォルダ名に不備がありますと正常に商品が出荷出来ない場合があります。 

煩わしい作業でお手数をお掛けしますが、ご理解の程宜しくお願い致します。 

手順をご熟読頂き、漏れが無いか十分ご注意下さい。 

３．フォルダをアップロードする 


