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このテキストでは、ワード 2007 ／2010 での“ デジカメ写真 ”を使った“ 壁

掛けカレンダー ”の簡単な作成方法をご紹介します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらのサイズ・ページ数を使えば（約 A ４横サイズ・14 ページ）、いつでもど

こでも飾れるアルバムにも OK ☆お店のメニューにも OK ☆会社案内にも OK ☆ 

アイディア次第でいろいろなものに活用できます。 

 

今回は、お気に入りの写真を使って、世界でたったひとつの 14 ページ オリジナ

ル A4 サイズカレンダーを作ってみましょう！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

高解像度”のデジカメ写真を使用することをオススメします。 

（１MB 以上を推奨） 

  

＜ はじめに ＞ 
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Â ɟɠɨɶȩɶɇșɏȻȱɱǿȹɁɆ 
 

デジカメに入っているメモリーカードを抜いて、下記のようにスロットへセット 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Â ҲП ȤȡɱɇȤ 

 

自動再生ウィンドウから「フォルダを開いてファイルを表示」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
※ 取り込み画面 ＝ Windows Vista 使用 

＜準備編＞ レッスン    デジカメ画像をパソコンへ取り込んでみよう  
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Â ɅȷȭɆɁɕǿ̓ ǠȒ ϑșɇɧɁȮ ɇɫɁɕ 

ウィンドウが表示されたら「DCIM
ﾃﾞｨｰｼｰｱｲｴﾑ

」→「100 CASIO
メ ー カ ー 名

」と開く 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必要枚数のデジカメデータを、デスクトップへドラッグ＆ドロップしてコピー 
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マルチブックは、製本会社によって印刷されるので、用紙の周りに仕

上がり線や穴あき部分が表示された専用のテンプレートを使用します。 

お使いのテンプレートにより、ページ数が決まっています。増やした

り減らしたりすると正しく製本作業ができない場合があります。 

 

 

Â WordǮ̸ ǜȓǭǋȒɄɱɕɪɶɆș ǖ 

 

今回使用するテンプレートは、約 A ４横サイズで、 

 ̧ Word97 - 2003 （簡易版） TY04141XXXXXX  

 ̧ 長方形・横型フック付き（１９４mm ×２６５mm ） 

 ̧ 総ページ数 １４ページ 

 ̧ ページ下部に「１ヶ月分の日付データ」が挿入されている 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

上部中央にある半円部分は「穴あき部分」です。 

周りに表示されている青い点線は、 

「仕上がり線」です。 

β 最終ページ右下にコード番号が入ります。 

  画像を挿入する時には配置に気をつけましょう。 

＜準備編＞ レッスン    テンプレートを確認してみよう  
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Â ȳɱɕɩ ϑșѹ ǠȒ 

 

まずは、全ページからサンプル画像を削除する 

テンプレートに挿入されている画像をクリックして選択、「Delete
デ リ ー ト

キー」にて

削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日付データのみ残ります。 

 

長方形・横型フック付き（TY0414 １・TY0308 １）は、製造工程で写真が、 

奇数ページと偶数ページ、上下反対になります。    

※右図参照 
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画像の挿入 

画像の移動・サイズ変更 今回の作成では、日付はそのまま残し、 

画像のみ変更します。 

テンプレートに記載されている 

仕上がり線や穴あき部分は、最後に

Delete キーで削除します。 

＜編集編＞ レッスン    画像を配置してみよう  
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Â ϑǵ Њ 

カーソルのある位置へ画像は挿入されるので、挿入前に、目的のページに｜カーソ

ルが表示されていることを確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[  挿入 ]タブをクリックして[  図 ]をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Word 2007 画面 

 

Word 2010 画面 
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デスクトップから任意の画像を選択し、[  挿入 ] をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

画像が挿入される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Word 2007 画面 

 

Word 2010 画面 
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Â ϑǵ ҲɵȳȢȸẀ  
 

画像をクリックして選択したら、 

[  書式 ] タブ [  文字列の折り返し ]の[  前面 ]をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画像の右下の   にマウスポインタを合わせ、   の矢印の状態でドラッグし

て、任意のサイズに変更 

 

画像中央にマウスポインタをおき、     ドラッグして、任意の位置へ移動 

 

（ドラッグの間は    の形に変わります。） 

 

 

12 月のページまで、ここまで行った操作の繰り返し  

※1 ：画像の必要のない部分を削除

する方法は、Ｐ1 ３のワンポイント

レッスン「トリミング機能」を参照

してください。 

 

※2 ：画像と日付が重なってしまっ

た場合は、Ｐ1 ４のワンポイントレ

ッスン「順序の変更」を参照してく

ださい。 

Word 2007 画面 

 

Word 2010 画面 

 



 

 

 

 
13 

 

 

 

 

※1 ： 画像の必要のない部分を削除する方法   

 

 

画像が選択されていることを確認したら、 

[  書式 ]タブをクリックして、[  トリミング ] をクリック 

 

周りの黒太線ハンドルを使って任意の位置までドラッグ  

 

位置が決まったら、もう一度[  トリミング ] をクリック、または、キーボードの

[  E s c
エスケープ

 ]キーを押す 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画像が選択されていることを確認したら、 

[  書式 ]タブをクリックして、[  トリミング ] をクリック 

 

周りの黒太線ハンドルを使って任意の位置までドラッグ 

 

位置が決まったら、もう一度[  トリミング ] をクリック、または、キーボードの

[  E s c
エスケープ

 ]キーを押す 

 

 

 

 

 

  

トリミング機能 

Word 2007 画面 

 

Word 2010 画面 

 

T の字のハンドルでドラッグ 

T の字のハンドルでドラッグ 
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※2 ： 画像と日付が重なってしまった場合   

 

“最背面に配置したい”画像をクリックして選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[  書式 ]タブの[  最背面へ移動 ] を

クリック 

 

 

 

 

[  書式 ]タブの[  背面へ移動 ]の▼

をクリック 

 

[  最背面へ移動 ]をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

重なって見えなくなっていた画像（日付）が表示される 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

順序の変更方法 

Word 2007 画面 

 

Word 2010 画面 
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全ページに画像を配置したら、テンプレートの周りに表示されてい

る、仕上がり線や穴あき部分を削除しましょう。 

※ 最終ページ右下のコード番号の削除を忘れずに！ 

その後、ＰＤＦデータへの変換を行いましょう。（PDF データで表

示されたものが印刷・製本されます。） 

 

Â ɖɁȾɶɵɓɁȽɶ 

 

[  挿入 ]タブをクリック 

 

[  ヘッダー ]をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[  ヘッダーの編集 ]をクリック 

ヘッダーが編集できる状態に変わる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

仕上がり線、穴あき部分が濃く表示される 

 

 

  

＜保存編＞ レッスン    PDF 形式で保存してみよう  
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奇数・偶数ページの、ヘッダーフッターの仕上がり線、穴あき部分をクリックでそ

れぞれ選択したら、「 Delete  」キーで削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※グループ化されているので、奇数ページを削除した場合は、全ての奇数ページの

仕上がり線・穴あき部分が同時に削除される （偶数ページも同様） 

 

仕上がり線、穴あき部分が消えていることを確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[  ヘッダーフッターを閉じる ]をクリック 

 

 

 

 

 

 

  

※ 最後に１４ページ（最終ページ） 

右下のコード番号も削除しましょう！ 

 

 

 

 

 

クリックで選択 → Delete キー 
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Â PDF◐╛Ǯ  

 

 

 

[  Office  ]ボタンをクリック 

 

[  名前を付けて保存 ] をポイント 

 

 [  PDF または XPS （P）]をクリック 

［ ファイル ］をクリック 

 

［ 名前を付けて保存 ］をクリック 

 

［ ファイルの種類 ］で 

［ PDF  ］を選択し、クリック

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

њ OfficeⱲ♃fi 

Word 2007 画面 

 

Word 2010 画面 

 



 

 

 

 
18 

保存場所としてデスクトップを選択し、フ

ァイル名「TY04141 」のまま、[  発行 ]

ボタンをクリック 

 

 

保存場所としてデスクトップを選択し、フ

ァイル名「TY03081 」のまま、[  保存 ]

ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

・Google Picasa や、Adobe Photoshop Elements などの画像加工ソフトを組み合わせると、

ますます面白いアルバムになります。 

デスクトップに左図のような 

アイコンができます。こちらのデータを 

担当講師へ・・・ 



 

 

 

 
19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カレンダーをつくろう！  Word2007  ／ 2010  
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